(GHENCEA&ASOCIATII

accountants and business advisors

SERVICII RESURSE UMANE

Consultanta in domeniul resurselor umane

o Consultanta legislatie Codul Muncii

o Informare modificari legislatie Codul Muncii

e Audit activitate administrare personal

o Asistenta in relatia cu Inspectoratul Teritorial de Munca, Agentia Nationala pentru
Ocuparea fortei de Munca, Casa Nationala de Asigurari de Sanatate

Pachet servicii:

¢ Intocmire dosar personal la angajare conform legislatiei

e Inregistrari in Revisal

e Obtinere parola angajator ITM

¢ Intocmire si declarare maodificari asupra contractului individual de
munca/contractul colectivde munca

¢ Regulament Intern specific activitate societate

o Fisa postului

o Eliberare documente solicitate de salariati

e Elaborare documentatie in vederea obtinerii indemnizatiei de somaj/crestere si
ingrijire copil

¢ Dosar recuperare concedii medicale catre angajator

¢ Notificari evenimente viitoare legate de activitatea de personal

e Control trimestrial dosare HR
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